Zaktacznik do
Zarzadzenia Nr 29/2026
Wojta Gminy Rossosz

z dnia 25 sierpnia 2026 .

Regulamin pracy Komisji mieszkaniowej

Rozdzial 1
Zasady ogélne

§1

1. Regulamin pracy Komisji mieszkaniowej ds. opiniowania wnioskow 0sOb
ubiegajacych si¢ o wynajem lokali mieszkalnych z mieszkaniowego zasobu Gminy
Rossosz, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb jej pracy.

2. Komisja mieszkaniowej ds. opiniowania wnioskdw 0sdb ubiegajacych si¢ o wynajem
lokali mieszkalnych z mieszkaniowego zasobu Gminy Rossosz zwana dalej Komisja”,
jest spolecznym organem kolegialnym o charakterze opiniodawczym oraz doradczym,
ktora dziala na podstawie Uchwaty Nr 1V/21/2024 Rady Gminy Rossosz z dnia
22 lipca 2024 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy Rossosz.

3. Komisje powotuje, odwotuje w catosci, wzglednie jej poszczegdlnych cztonkdéw Wojt
Gminy Rossosz

§2

Do zadan Komisji nalezy:
1. Opiniowanie zlozonych wnioskéw oséb ubiegajacych si¢ o najem lub zamiang lokalu
mieszkalnego z zasobu Gminy Rossosz,
2. Dokonanie wyboru 1 ustalenie list 0sob, z ktorymi winne by¢ zawarte umowy najmu
na czas oznaczony 1 nieoznaczony lub zamiang lokalu mieszkalnego.

§3

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa przy rozpatrywaniu przedtozonych wnioskow kieruje sie:
a) przepisami prawa materialnego,
b) zasadami wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy Rossosz,
¢) wzgledami spotecznymi wynikajacymi z oceny stopnia zaspokojenia potrzeb
mieszkaniowych cztonkow wspdlnoty samorzadowej 1 stanu zasobow
mieszkaniowych gminy.

Rozdzial 11
Tryb pracy Komisji

§4

[a—y

Pierwsze posiedzenie nowo powstatej Komisji zwotuje Wo6jt Gminy Rossosz.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecno$ci Zastepca
Przewodniczacego, wybierany na pierwszym posiedzeniu sposrod cztonkéw Komisji
zwykla wigkszo$cig gtosow w glosowaniu jawnym.

3. Posiedzenia Komisji uwaza si¢ za wazne, jezeli uczestniczy w nich co najmniej 3/5
sktadu osobowego Komis;ji.

4. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb.



Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
Wojta.

W przypadku wniosku Wojta o zwotlanie Komisji, Przewodniczacy zobowigzany
jest wyznaczy¢ termin posiedzenia tak, aby odbylo si¢ ono nie pdzniej niz w ciagu
7 dni roboczych od dnia ztozenia takiego wniosku.

O terminie posiedzenia Przewodniczacy zawiadamia cztonkoéw Komisji, co najmniej
na 3 dni przed posiedzeniem.

W przypadkach nadzwyczajnych Przewodniczacy moze zwotaé¢ posiedzenie Komisji
z pomini¢ciem terminu, o ktorym mowa w ust. 7.

Cztonkowie Komisji pelnig swoje funkcje spotecznie.

§5

Przed przystgpieniem do wykonywania obowigzkéw cztonkowie Komisji sktadaja
oswiadczenie, dotyczace zachowania tajemnicy rozpatrywanych spraw, ktorego wzor
zostal ustalony niniejszym zarzadzeniem.

Cztonek Komisji podlega wylaczeniu od udziatu w sprawie, w ktorej jest strong albo
pozostaje z osobg bedaca strong w sprawie w takim stosunku prawnym badz
faktycznym, ze wynik sprawy moze mie¢ wpltyw na wyrazong opini¢.

§6

Komisja podejmuje rozstrzygnigecia w glosowaniu jawnym, zwykla wiekszosciag
glosowudziatem, co najmniej 3/5 sktadu przy obecno$ci Przewodniczacego lub jego
Zastepcy.

W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos Przewodniczacego, a pod jego
nieobecnos¢ glos Zastepcy Przewodniczacego.

Z posiedzen Komisji sporzadzany jest protokél, w ktéorym odnotowywane s3
rozstrzygnigcia Komisji.

Protokot, o ktérym mowa w ust. 3, podpisywany jest przez wszystkich cztonkow
obecnych na posiedzeniu Komisji.

Przewodniczacy Komisji przedktada Wojtowi Gminy Rossosz protokét Komisji wraz
z propozycja dotyczaca osob zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu.

§7

Na potrzeby prac Komisji wprowadza si¢ nastepujace wzory dokumentow, w formie
zatacznikow do Regulaminu, stanowigce jego integralng czes¢:

1)
2)

3)
4)
S)

zalgcznik nr 1 — o§wiadczenie o zachowaniu tajemnicy stuzbowej,

zatacznik nr 2 — wniosek o przydziat lokalu mieszkalnego/zamiang lokalu
mieszkalnego,

zatagcznik nr 3 — deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego,

zatgcznik nr 4 — o§wiadczenie o nieposiadaniu tytutu prawnego do innego lokalu,
zatgcznik nr 5 — o§wiadczenie o stanie majatkowym cztonkdéw gosp. domowego.



Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu pracy
Komisji mieszkaniowej

Miejscowosc, data

(imi¢ i nazwisko)

OSWIADCZENIE
o zachowaniu tajemnicy stuzbowej

Niniejszym zobowigzuj¢ si¢ do zachowania tajemnicy shluzbowej, co do spraw objetych
przedmiotem dziatania Komisji mieszkaniowej ds. opiniowania wnioskow osob ubiegajacych
si¢ o wynajem lokali mieszkalnych z mieszkaniowego zasobu Gminy Rossosz, tj.
w szczegblnosci do nie rozpowszechniania, w jakiejkolwiek formie, znanych mi informacji,
wiadomosci 1 materiatow, do ktérych bede mial / a dostgp w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych w tej Komisji.

Zobowigzanie to obowigzuje mnie zarowno w czasie trwania pracy w Komisji, jak i po jej
wygasnieciu.

Informacje, wiadomos$ci 1 materialy objete tajemnica, o ktorej mowa wyzej, to
w szczegolnos$ci: informacje o osobach starajacych sie¢ o najem lokalu mieszkalnego, dane
osobowe, dokumenty wytwarzane w toku pracy, korespondencja tradycyjna i elektroniczna
nalezaca do Komisji w Gminie Rossosz.

(czytelny podpis)



