
Załącznik do  

Zarządzenia Nr 29/2026  

Wójta Gminy Rossosz 

z dnia 25 sierpnia 2026 r.  

 

Regulamin pracy Komisji mieszkaniowej 

 

Rozdział I 

Zasady ogólne 

 

§1 

 

1. Regulamin pracy Komisji mieszkaniowej ds. opiniowania wniosków osób 

ubiegających się o wynajem lokali mieszkalnych z mieszkaniowego zasobu Gminy 

Rossosz, zwany dalej „Regulaminem”, określa  tryb jej pracy.  

2. Komisja mieszkaniowej ds. opiniowania wniosków osób ubiegających się o wynajem 

lokali mieszkalnych z mieszkaniowego zasobu Gminy Rossosz zwana dalej Komisją”, 

jest społecznym organem kolegialnym o charakterze opiniodawczym oraz doradczym, 

która działa na podstawie Uchwały Nr IV/21/2024 Rady Gminy Rossosz z dnia  

22 lipca 2024 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzących w skład 

mieszkaniowego zasobu Gminy Rossosz. 

3. Komisję powołuje, odwołuje w całości, względnie jej poszczególnych członków Wójt 

Gminy Rossosz 

 

§ 2 

 

Do zadań  Komisji należy: 

1. Opiniowanie złożonych wniosków osób ubiegających się o najem lub zamianę lokalu 

mieszkalnego z zasobu Gminy Rossosz, 

2. Dokonanie wyboru i ustalenie list osób, z którymi winne być zawarte umowy najmu 

na czas oznaczony i nieoznaczony lub zamianę lokalu mieszkalnego. 

 

§ 3 

 

Społeczna Komisja Mieszkaniowa przy rozpatrywaniu przedłożonych wniosków kieruje się: 

a)  przepisami prawa materialnego, 

b) zasadami wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu  

     Gminy Rossosz, 

c) względami społecznymi wynikającymi z oceny stopnia zaspokojenia potrzeb  

     mieszkaniowych członków wspólnoty samorządowej i stanu zasobów  

     mieszkaniowych gminy. 

 

Rozdział II 

Tryb pracy Komisji 

 

§ 4 

 

1. Pierwsze posiedzenie nowo powstałej Komisji zwołuje Wójt Gminy Rossosz.  

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący, a w razie jego nieobecności Zastępca 

Przewodniczącego, wybierany na pierwszym posiedzeniu spośród członków Komisji 

zwykłą większością głosów w głosowaniu jawnym. 

3. Posiedzenia Komisji uważa się za ważne, jeżeli uczestniczy w nich co najmniej 3/5 

składu osobowego Komisji. 

4. Posiedzenia Komisji odbywają się w miarę potrzeb. 



5. Posiedzenia Komisji zwołuje Przewodniczący z własnej inicjatywy lub na wniosek 

Wójta. 

6. W przypadku wniosku Wójta o zwołanie Komisji, Przewodniczący zobowiązany 

jest wyznaczyć termin posiedzenia tak, aby odbyło się ono nie później niż w ciągu  

7 dni roboczych od dnia złożenia takiego wniosku. 

7. O terminie posiedzenia Przewodniczący zawiadamia członków Komisji, co najmniej 

na 3 dni przed posiedzeniem. 

8. W przypadkach nadzwyczajnych Przewodniczący może zwołać posiedzenie Komisji  

z pominięciem terminu, o którym mowa w ust. 7. 

9. Członkowie Komisji pełnią swoje funkcje społecznie.  

 

§ 5 

 

1. Przed przystąpieniem do wykonywania obowiązków członkowie Komisji składają  

oświadczenie, dotyczące zachowania tajemnicy rozpatrywanych spraw, którego wzór  

został ustalony niniejszym zarządzeniem. 

2. Członek Komisji podlega wyłączeniu od udziału w sprawie, w której jest stroną albo  

pozostaje z osobą będącą stroną w sprawie w takim stosunku prawnym bądź  

faktycznym, że wynik sprawy może mieć wpływ na wyrażoną opinię.  

 

§ 6 

 

1. Komisja podejmuje rozstrzygnięcia w głosowaniu jawnym, zwykłą większością  

głosówudziałem, co najmniej 3/5 składu przy obecności Przewodniczącego lub jego  

Zastępcy.  

2. W przypadku równej liczby głosów rozstrzyga głos Przewodniczącego, a pod jego  

nieobecność głos Zastępcy Przewodniczącego.  

3. Z posiedzeń Komisji sporządzany jest protokół, w którym odnotowywane są  

rozstrzygnięcia Komisji.  

4. Protokół, o którym mowa w ust. 3, podpisywany jest przez wszystkich członków  

obecnych na posiedzeniu Komisji. 

5. Przewodniczący Komisji przedkłada Wójtowi Gminy Rossosz protokół Komisji wraz 

z propozycją dotyczącą osób zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu.  

 

§ 7 

 

Na potrzeby prac Komisji wprowadza się następujące wzory dokumentów, w formie  

załączników do Regulaminu, stanowiące jego integralną część:  

1) załącznik nr 1 – oświadczenie o zachowaniu tajemnicy służbowej, 

2) załącznik nr 2 – wniosek o przydział lokalu mieszkalnego/zamianę lokalu 

mieszkalnego, 

3) załącznik nr 3 – deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego, 

4) załącznik nr 4 – oświadczenie o nieposiadaniu tytułu prawnego do innego lokalu,  

5) załącznik nr 5 – oświadczenie o stanie majątkowym członków gosp. domowego. 



Załącznik Nr 1  

do Regulaminu pracy  

Komisji mieszkaniowej 
 

 

 

……………...……..  

Miejscowość, data 

……………………………………  

               (imię i nazwisko)  

 

 

OŚWIADCZENIE 

o zachowaniu tajemnicy służbowej 

 

Niniejszym zobowiązuję się do zachowania tajemnicy służbowej, co do spraw objętych 

przedmiotem działania Komisji mieszkaniowej ds. opiniowania wniosków osób ubiegających 

się o wynajem lokali mieszkalnych z mieszkaniowego zasobu Gminy Rossosz, tj.  

w szczególności do nie rozpowszechniania, w jakiejkolwiek formie, znanych mi informacji, 

wiadomości i materiałów, do których będę miał / a dostęp w związku z wykonywaniem 

obowiązków służbowych w tej Komisji.  

Zobowiązanie to obowiązuje mnie zarówno w czasie trwania pracy w Komisji, jak i po jej 

wygaśnięciu.  

Informacje, wiadomości i materiały objęte tajemnicą, o której mowa wyżej, to  

w szczególności: informacje o osobach starających się o najem lokalu mieszkalnego, dane 

osobowe, dokumenty wytwarzane w toku pracy, korespondencja tradycyjna i elektroniczna 

należąca do Komisji w Gminie Rossosz.  

 

 

 

 

 

 

………………………………………..  

(czytelny podpis)  


